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Kalenderimport in Outlook 2010

Autor: Bjorn Beeck Datei: Dienstplan_FF_Russee_201X_Excel

Vorgehen:
1. Unter Datei > Offnen den Meniipunkt Importieren auswihlen

(3 Kalender offnen

!

el Eine Kalenderdatei in Outlook (iics, .vcs) offnen.

&¥atenderspeicner i
Ctomatonn _@4 Outlook-Datendatei offnen
(R > Eine Outlook-Datendatei (.pst) &ffnen.

Offnen <4 j
t
G cken

Imporier
ilfe Date lungen und RSS-Feeds in Outlook
@ -~
2 ptionen
Ehbeenden ~
and

2. Im folgenden Dialogfenster den Punkt Aus anderen Programmen oder Dateien importieren auswahlen

-

Import/Export-Assistent

-~

Wahlen Sie eine Aktion aus:

iCalendar- {IC5) oder vCalendar-Datei (VCS) importieren
In Datei exportieren

Internet-Mail und Adressen importieren

Internet-Mail Kontoeinstellungen importieren

RS5Feeds aus einer OPML-Datei impartizren
R55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
R55-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (VCF) importieren

AL n Programmen oder Dateien importieren

Beschreibung

Daten werden aus anderen Programmen oder Dateien importiert, einschlieflich
ACT!, Lotus Organizer, Outlook-Datendateien (PST), Datenbankdateien,
Textdateien und andere.

< Zuriick [ Weiter = ] [nbbremen

)
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3. Als Dateiformat Microsoft Excel 97-2003 wéhlen

4.

o
Datei importieren

Zu importierender Dateityp:

ACT! 3%, 4.x, 2000 Contact Manager for Windows -

Kommagetrennte Werte (DOS)

Kommagetrennte Werte (Windows)

Lotus Organizer 5.x
Lotus Qrganizer 97 G5
Microsoft Access 97-2003

Microsoft Excel 97-2003

Cutlook Express 4.x, 5.x, 6.x oder Windows Mail e

= Zurlick ]I Weiter = I [Abbredﬂen

Im Importdialog unter Optionen auswahlen, wie mit Duplikaten umzugehen ist. Dann die Datei liber den

Button Durchsuchen... angeben.

-
Datei importieren

7

by

Zu importierende Datei;

| | Durchsuchen...

Optionen
(7 Duplikate durch importierte

Elemente ersetzen

(") Erstellen von Duplikaten zulassen

(@) ¥eine Duplikate importieren;

-

Weiter >
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5. Die Excel-Datei auf der Festplatte suchen und mit OK bestatigen.

G

Durchsuchen

]

Organisieren »

|2—| Microsoft Qutlook

0 Favoriten
Bl Desktop
& Downloads

L
=l Zuletzt besucht

4 Bibliotheken
[ Bilder
@ Dokumente
o Musik
E Videos

Heimnetzgruppe
grupp!

% Com puter

@@v @ + Bibliotheken » Dokumente »
ity

Meuer Ordner

m

- | 3 | | Dokumente durchsuchen pel |
= - [ @

Bibliothek "Dokumente” k. Orine =
Hierzu gehdren: 2 Orte
Name ’ Anderungsdatum Typ GraB =
. MAGIX_Online_Druck_Service 02042011 1%12 Dateiordner

L MAGIX_PCVisit 02.04.2011 19:12 Dateiordner

- MAGLE Video_deluxe 2008 05.04.2011 20:52 Dateiordner

. MAGIX-Fotobuch 02042011 19:13 Dateiordner

Meine Datenguellen 06.04.201117:21 Dateiordner

Meine Shapes 08122011 13:58 Dateiordner

| Neat Image Standalone 3010.2011 14:56 Dateiordner

. OneMote-Metizbicher 07.07.201117:43 Dateiordner |
. Outlook-Dateien 05.04.2011 21:44 Dateiordner 3
. Symantec 29.03.2011 16:27 Dateiordner

| tax 18.10.2011 14:07 Dateiordner
Dienstplan_FF_Russee 2012 Excel 09122011 12:20 Microsoft Excel 97... -

LAl 1

Dateiname: Dienstplan_FF_Russee_2012_Excel

3

[ Microsoft Excel 97-2003

)

Tools ~ | oK

|v] [ Abbrechen l

6.
7.

Im Importdialog auf den Button Weiter klicken.

Im folgenden Fenster das Ziel bestimmen. Hier ist der Kalender auszuwahlen.

-

Datei importieren

Zielordner auswahlen:

----- (3] Geldschte Objekte
E Gesendete Objekte

----- Sl Tournal

1 Jurk-E-Mail
-] Kontakte
- Mewsfeed
..... I:i.] Motizen
-3 Postausgang

-3 Posteingang
-] R55-Feeds

-85 Vargeschlagene Kontakte

m

< Zuriick ]I Weiter = I [.I!.bbred"len

Seite |3



* Freiwillige Feuerwehr Kiel - Russee

- Hammer - Hassee - Hasseldieksdamm - Mettenhof - Russee - Stidfriedhof

8. Im folgenden Fenster werden die gewahlten Aktionen noch mal angezeigt. Uber den Button

Benutzerdefinierte Felder zuordnen kann die Zuordnung der Kalenderfelder tiberprift werden.

-
Datei importieren

Die folgenden Aktionen werden ausgefihrt:

"¥alenderFF_2012" importieren in den Qrdner: Kalender

[ Benutzerdefinierte Felder zuordnen. ..

)

[ Zigl dndern...

)

Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern und kann nicht abgebrochen werden.

< Zurilick ][Fertig stellen] [ Abbrechen
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9. Auf der linken Seite stehen die Felder, die sich in der Excel-Datei befinden (Wert). Es handelt sich jeweils
um die Texte, die in der Excel-Datei in der ersten Zeile stehen. Auf der rechten Seite sind die Felder des
Outlook-Kalenders zu sehen (Feld) und die aus der Excel-Datei zugeordneten Felder (Zugeordnet aus =
Wert). Hier kann die Zuordnung angepasst werden. Anschliefend mit OK bestatigen.

|
Ziehen Sie die Felder von der Quelldatei links auf das entsprechende Zielfeld rechts. Um Elemente
aus der Feldzuordnung zu entfernen, zichen Sie diese von rechts nach links,

-

Benutzerdefinierte Felder zuordnen

Von: Zu:

Microsoft Excel 97-2003 Microsoft Office Outlook

KalenderFF_2012 Kalender

Wert Feld Zugeordnetaus <
Beginntam Betreff Betreff | E |
Betreff Beginnt am Beginntam |
Beginntum Beginnt um Beginntum
Endetum Endet am
Kategarien Endet um Endetum
Ort Ganztagiges Er...
Beschreibung Erinnerung Ein/... 7
i | 1 | 3

Weiter = ] [ Zuordnung léschen ] [ Standardzuordnung ]

[ oK ] [ Abbrechen ]
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10. Der Kalender wird nun importiert und die Feuerwehrtermine werden im Kalender angezeigt.

Kontakt suchen

[ Adressbuch

=

Neuer  Neue Neue | Heute Nachste Kalender
Termin Besprechung Elemente - 7Tage Sffnen- sffe
o Gehe zu Kalender venwalten Freigeben Suchen
« Marz 2012 y < .
Mo Di MiDa Fr Sa So 4 » 5-9 Marz 2012 Kalender durchsuchen (Strg-E)
752 123 4
56 7 8 91011 5 Montag. 6 Dienstag 7 Mittwoch 8 Donnerstag 9 Freitag. 4]
1213 14 15 16 17 18 | Geburtstag von Dennis Martens o
B 2B NS
6278 2303 1 ~
S 08 =
4 Meine Kalender
T Kalender 09%
Andere Kalender
100
1700
1200
130
140
15%
16%
17%
18%
19%
Feuerwehrdienst
Feuenwehrhaus
[~ EMail -
Kaler ‘Aufgaben anzeigen nach: Fallig am v [
g
Kontakte 4
2
7] Aufgaben 2
LlEME- )
Elemente: 2 [EEET L e t—]
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